東海大學電機工程系學生校外實習輔導機制
1、 依據「東海大學電機工程系學生校外實習實施辦法」辦理。

2、 校外實習之申請
參與校外實習學生應於實習前提出申請、並經導師、系主任核准，始得實習。申請文件為「東海大學電機工程系課程分流申請表」(附件一)。
3、 校外實習之進行
本系應安排實習負責教師、實習單位應安排業界職涯導師，輔導學生實習。

1. 實習負責教師之輔導

(1) 不定期赴實習機構訪視，以瞭解或評估學生實習狀況(若實習機構地點不在中部地區，得以電話聯繫替代訪視)，並填寫「東海大學電機工程學系校外實習輔導訪問記錄表」(附件二)。
(2) 隨時與實習單位聯繫，掌握學生動態。
(3) 批閱學生實習報告。
(4) 填寫「東海大學電機工程學系校外實習成績考核表」(附件三)。
(5) 於課程委員會中報告實習成效，並提出檢討及改善措施。

(6) 評估實習機構之概況與學生實習妥適性。
2. 業界職涯導師之輔導
(1) 指導學生實作，考核學生實習表現，並填寫「東海大學電機工程學系校外實習成績考核表」(附件三)。
(2) 隨時與學校聯繫，提供學生動態。
4、 企業實習之回饋

1. 考核之彙整

實習負責教師於實習後，多方面評估學生實習成效，並填寫「東海大學電機工程學系校外實習成績考核表」(附件三)。
2. 職場實習多元意見之回饋-學生

完成實習後，由學生填寫「學生校外實習回饋單」(附件四)、「學生校外實習問卷」(附件五)。
3. 職場實習多元意見之回饋-實習單位

實習完成後，由實習單位填寫「實習單位校外實習問卷」(附件六)。
4. 職場實習之檢討

邀請實習負責教師、輔導業師等參與討會，除討論彙整之回饋意見外，亦交流職場實習成果與改進方案。
東海大學電機工程學系課程分流申請表
申請日期：

年

月

日
	姓名
	

	學號
	

	入學組別
	

	實習公司
	

	預計實習時間
	自    年    月    日 起到     年    月    日 止

	已修學分數
(請填入學分數)
	必修：             學分     選修：             學分 

	(本人同意參加課程分流計畫，除須至實習公司實習外，並擬訂剩餘學分數之修課計畫。

	修課計畫
(請填入課程名稱)
	必修：
 

	
	選修：
 

	申請人簽名
	

	導師簽名
	

	系主任簽章
	


東海大學電機工程學系

校外實習輔導訪問記錄表

	一、

實習學生：_______________ 學號：_____________ 訪問日期：____________
實習機構：_______________________________________ 地區：____________
指導者：_________________ 職稱：_____________

	二、實習機構指導者對學生之意見：

	

	三、學生之意見：

	

	四、實習負責教師之意見：

	

	六、系主任意見：

	

	系主任
	
	輔導教師
	


東海大學電機工程學系校外實習成績考核表

日期：

年

月

日
	姓名
	
	系級
	

	學號
	
	實習公司
	

	實習部門
	
	實習部門主管
	

	實習期間
	年  月  日至年  月  日止

	工作內容
	

	校外實習機構指導教師評分 (佔總成績70%)

	評分項目
	分數
	評語

	專業技能 (10%)
	
	

	執行能力 (10%)
	
	

	發現問題能力 (10%)
	
	

	解決問題能力 (10%)
	
	

	溝通協調能力 (10%)
	
	

	抗壓性 (10%)
	
	

	團隊精神 (10%)
	
	

	工作態度與倫理 (10%)
	
	

	主動性與積極度 (10%)
	
	

	學習意願 (10%)
	
	

	合計 (100%)
	
	

	校外指導教師簽章
	
	實習機構主管簽章
	

	校內實習指導教師評分 (佔總成績30%)

	評分項目
	分數
	評語

	實習報告 (60%)
	
	

	實習態度 (20%)
	
	

	尊重多元 (10%)
	
	

	出勤狀況 (10%)
	
	

	合計 (100%)
	
	

	總成績

	校外成績 (70%)
	
	合計
	

	校內成績 (30%)
	
	
	

	校內職涯老師簽章
	
	系主任簽章
	


※本表經校內職涯老師、業界指導老師與系主任簽章後請繳回電機系系辦備查。
東海大學電機工程學系學生校外實習回饋單
	一、基本資料

	姓名
	

	學號
	

	年級
	

	實習單位
	


	二、參加本次實習後，對於各種能力的
增進上，請您依自身情形填答。
	非常
符合
	符合
	普通
	不符合
	非常
不符合

	
	1.增進我的專業能力
	5
	4
	3
	2
	1

	
	2.增進我的實踐（作）能力
	5
	4
	3
	2
	1

	
	3.增進我主動學習的意願
	5
	4
	3
	2
	1

	
	4.增進我的創新能力
	5
	4
	3
	2
	1

	
	5.提升我的責任感
	5
	4
	3
	2
	1

	
	6.增進我對他人或社會的關懷
	5
	4
	3
	2
	1

	7.整體而言，此次經驗我感到獲益良多
	5
	4
	3
	2
	1


三、請你簡單說明參與此活動的心得。
　  

【感謝您的寶貴意見與回饋，祝福您在學習活動中收穫滿滿】
東海大學電機工程學系

「學生校外實習問卷」
	同學您好：

首先恭喜實習已圓滿完成，以下匿名問卷，旨了解您在完成實習之後的看法，請撥冗填答。您的意見，僅供本系改進之參考依據，請安心填答。填妥後請繳交給實習負責教師。謝謝！

順問

近祺

東海大學電機工程學系 敬上


	問題
	非常不同意
	不同意
	普通
	同意
	非常同意

	1. 我在「工作態度」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	2. 我在「學習態度」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	3. 我在「自我要求」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	4. 實習過程，我能學習「恪遵職責」
	□
	□
	□
	□
	□

	5. 實習過程，我能瞭解實習公司的「社會責任」
	□
	□
	□
	□
	□

	6. 實習後，我的「專業知識」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	7. 實習後，我的「領悟能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	8. 實習後，我的「執行能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	9. 實習後，我的「解決問題能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	10. 實習後，我對實習公司「業務內容」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	11. 實習後，我對實習公司「工作流程」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	12. 實習後，我對實習公司「產業概況」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	13. 我能融入實習公司組織文化
	□
	□
	□
	□
	□

	14. 我與實習公司團隊相處融洽
	□
	□
	□
	□
	□

	15. 我在「溝通協調」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	16. 我在「應對進退」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	17. 實習公司認同與支持學校職場實習制度
	□
	□
	□
	□
	□

	18. 實習公司對我實習內容有詳細安排與設計
	□
	□
	□
	□
	□

	19. 實習公司樂於提供各項資訊及設備幫助我實習
	□
	□
	□
	□
	□

	20. 實習公司樂於協助、教導我
	□
	□
	□
	□
	□

	21. 我認同學校職場實習制度
	□
	□
	□
	□
	□

	22. 校外實習制度對我的經驗增長與職涯規劃很有幫助
	□
	□
	□
	□
	□

	23. 校外實習制度提供我將理論與實務結合的機會
	□
	□
	□
	□
	□

	24. 我會推薦學弟妹參與校外實習制度
	□
	□
	□
	□
	□


東海大學電機工程學系

「實習單位校外實習問卷」
	敬啟者：

感謝貴公司提供本系學生實習機會，更感謝您實習期間對本系學生之照顧與指導。以下匿名問卷，旨了解您在學生完成實習之後的看法，懇請您撥冗填答。

您的意見，僅供本系改進之參考依據，填妥後請彌封由學生攜回。謝謝！

敬請

鈞安

東海大學電機工程學系 敬上


	問題
	非常不同意
	不同意
	普通
	同意
	非常同意

	1. 該生在「工作態度」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	2. 該生在「學習態度」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	3. 該生在「自我要求」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	4. 實習過程，該生能學習「恪遵職責」
	□
	□
	□
	□
	□

	5. 實習過程，該生能瞭解本公司的「社會責任」
	□
	□
	□
	□
	□

	6. 實習後，該生的「專業知識」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	7. 實習後，該生的「領悟能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	8. 實習後，該生的「執行能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	9. 實習後，該生的「解決問題能力」有所增長
	□
	□
	□
	□
	□

	10. 實習後，該生對本公司「業務內容」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	11. 實習後，該生對本公司「工作流程」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	12. 實習後，該生對本公司「產業概況」有所瞭解
	□
	□
	□
	□
	□

	13. 該生能融入本公司組織文化
	□
	□
	□
	□
	□

	14. 該生與本公司團隊相處融洽
	□
	□
	□
	□
	□

	15. 該生在「溝通協調」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	16. 該生在「應對進退」方面，有所成長
	□
	□
	□
	□
	□

	17. 本公司認同貴系校外實習制度
	□
	□
	□
	□
	□

	18. 貴系校外實習制度對該生的經驗增長與職涯規劃很有幫助
	□
	□
	□
	□
	□

	19. 貴系校外實習制度提供該生將理論與實務結合的機會
	□
	□
	□
	□
	□

	20. 若有機會，本公司樂於繼續與貴系合作實習事宜
	□
	□
	□
	□
	□
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